OJS ALS AUTOR/IN VERWENDEN QJS-de.net

Mit OJS kénnen Sie als Autor/in lhren Beitrag
direkt bei der Zeitschrift einreichen sowie den
Begutachtungs- und Redaktionsprozess
verfolgen. Dieses Dokument bietet einen
Uberblick iiber die Arbeitsschritte, die dafiir
n6tig sind. Alle Informationen beziehen sich auf
OJS 3.1.x.

Registrieren

Bevor Sie einen Beitrag einreichen kénnen, miissen Sie sich bei
der Zeitschrift registrieren. Dafiir fullen Sie auf der Seite Regis-
trieren die entsprechenden Felder aus. Mit Sternchen markierte
Felder sind Pflichtfelder, die librigen optional. Sie werden auto-
matisch als Leser/in und Autor/in registriert.
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Aktuelle Ausgabe Archiv Uber uns ~

Falls die Seite Registrieren bei der ausgewahlten Zeitschrift
nicht existiert, ist die Selbstregistrierung nicht vorgesehen.
Wenden Sie sich in diesem Fall an die Verantwortlichen der
Zeitschrift (Uber uns).

Beitrag hochladen

Gehen Sie nach dem Login auf die Seite Einreichungen. Dort
kénnen Sie eine Neue Einreichung beginnen.
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0 Einreichungen

Das Hochladen erfolgt in flinf Schritten:

Beginn

Beitrag hochladen
Metadaten eingeben
Bestatigung
Nachste Schritte
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1. Beginn

Nehmen Sie alle Punkte der Einreichungs-Anforderungen zur
Kenntnis, indem Sie sie jeweils abhaken. Sie kénnen auRerdem
einen Kommentar fiir die Redaktion verfassen. Um zum nachs-
ten Schritt zu gelangen, wahlen Sie Speichern und fortfahren.
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Einreichungen

Einen Artikel einreichen

1. Beginn 2. Beitrag hochlad 3} d ingeb 4. ati 5. Nachste Schritte

Einreichungs-Anforderungen
Sie mussen Sie die Anforderungen lesen und bestdtigen, bevor Sie fortfahren kénnen

The submission has not been previously published, nor is it before another Journal for consideration (or an explanation has
been provided in Comments to the Editor).
) The submission file Is In OpenOffice, Microsoft Word, or RTF document file format.

Where avallable, URLs for the references have been provided.

The text Is single-spaced; uses a 12-point fent; employs italics, rather than underlining (except with URL addresses); and all
lllustrations, figures, and tables are placed within the text at the appropriate points, rather than at the end.

The text adheres to the stylistic and bibliographic requirements outlined in the Author Guidelines.

Kommentare fiir die Redaktion
M &5 B 7 Y & 22 o X MEupoad 4

Speichern und fortfahren Abbrechen
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2. Beitrag hochladen

Wahlen Sie nun aus dem Dropdown-Meni einen Artikel-
bestandteil aus, den Sie hochladen mdéchten. Das kann der
Artikeltext selbst sein oder aber erganzende Forschungs-
materialien, -daten, Transkriptionen oder Quelltexte.

Sie kénnen die Datei in das entsprechende Feld ziehen (Drag
and drop) oder per Klick auf Datei hochladen auswahlen.

Beitragsdatei hochladen 4

1. Beitrag hochladen 2. Metadaten 3. Fertigstellung

Artikel-Bestandteil *
Artikeltext b4

Ziehen Sie eine Datel per Drag and drop hierher, um das Hochladen zu beginnen Datei hochladen

Eine anonyme Begutachtung sicherstellen

Fortfahren Abbrechen

Nachdem Sie Fortfahren geklickt haben, kénnen Sie den Datei-
namen der hochgeladenen Datei andern (Bearbeiten). Ein noch-
maliger Klick auf Fortfahren schlieRt den Upload lhrer Datei ab
und Sie kdnnen weitere Dateien, z.B. als zusatzliche Artikel-
Bestandteile hochladen.

Beitragsdatei hochladen ®

1. Beitrag hochladen 2. Metadaten 3. Fertigstellung

testnutzerin, Dateiname.odt # Bearbeiten

™ adt — S3KB

Fortfahren Abbrechen

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/



3. Metadaten eingeben

Geben Sie nun die Metadaten zu lhrem Beitrag an: Pflichtfelder
sind Tite/ und Zusammenfassung (Abstract). OJS Ubernimmt
automatisch lhren Namen als Hauptkontakt in die Liste der
Beitrdger/innen. Sie konnen diese Angaben mit Klick auf das
kleine blaue Dreieck bearbeiten und erganzen (zum Beispiel
Ilhre Rolle als Autor/in in Ubersetzer/in andern). Mit Klick auf
die Schaltflache Beitrdger/in hinzufiigen geben Sie mogliche
Co-Autor/innen an.

Liste der Beitrager/innen Beitrager/in hinzufiigen
Name E-Mai Ralle Hauptkontakt In Browse Lists
¥ | Test Nutzerin Autor/in o =

Bearbeiten Léschen

Um zum nachsten Schritt zu gelangen, wahlen Sie Speichern
und fortfahren.

4. Bestatigung

Sie werden darauf hingewiesen, dass Sie die eingegebenen In-
formationen noch einmal durchsehen und anpassen kdnnen,
bevor Sie die Einreichung abschlieBen.

Einen Artikel einreichen
1. Beginn 2. Beitrag hochladen 3. Metadaten eingeben 4. Bestatigung 5. Nachste Schritte
Eine Einreichung ist hochgeladen worden und kann abgeschickt werden. Sie konnen noch einmal zuriickgehen, um alle

eingegebenen Informationen durchzusehen und anzupassen, bevor Sie weitermachen. Wenn Sie fertlg sind, klicken Sie
"Einreichung abschliefen".

Einreichung abschlieRen Abbrechen

5. Nachste Schritte
Ilhre Einreichung ist nun abgeschlossen und Sie kénnen

e Die Einreichung begutachten
e FEine neue Einreichung erstellen oder
e Zum Dashboard zuriickkehren

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/
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Beitrag in der Begutachtung/Redaktion
beobachten und uberarbeiten
Auf der Seite Einreichungen kénnen Sie den Status lhres Beitra-
ges wahrend des gesamten Begutachtungs- und Redaktions-
prozesses beobachten.
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Mir zugewiesene Beitrage Q | Suchen Neue Einreichung

70 Test Nutzerin (Autor/in) (o Einreichung ) -
Beitragstitel - .

1von 1 Einreichungen

Um Details zu Ilhrem Beitrag zu sehen, klicken Sie auf dessen
Titel. Auf der folgenden Seite finden Sie alle Informationen zu
lhrem hochgeladenen Beitrag und kénnen noch einmal den Da-
teinamen andern (durch Klick auf das kleine blaue Dreieck vor
dem Beitrag) oder eine Diskussion hinzufiigen.

® Website ansehen & testnutzerin

Testzeitschrift 0)S-de.net ~  Aufgaben o @ Deutsch

QN

WEN [OURRAL SYSTEMS

Einreichungsbibliothek Metadaten ansehen

Beitragstitel
Test Nutzerin (Autor/in)

Einreichungen

Einreichung Gutachten Lektorat Produktion
Beitragsdateien Q Suchen
» | @ 4271 testnutzerin, Dateiname.odt Artikeltext

Alle Dateien herunterladen
Di ion vor der htung Diskussion hinzufiigen

Antworten Geschlossen

Befindet sich lhr Beitrag in der Begutachtung, dem Lektorat
und schlieBlich der Produktion (im Layout bzw. Satz), andert
sich sein Status auf der Seite Einreichungen entsprechend. De-

OJS-de.net



tails sehen Sie im jeweils gleichnamigen Reiter nach Klick auf

den Beitragstitel.

Mir zugewiesene Beitrdage Q  suchen

70 Test Nutzerin (Autor/in)
EBeitragstitel

Abbildung 9: Beitrag in Begutachtung |

Einreichung Gutachten Lektorat Produktion

Durchgang 1

Durchgang 1 Status
Warte auf Gutachter/innen.

Diskussion zur Begutachtung

Name Von

Keine Eintrige

Abbildung 10: Beitrag in Begutachtung I

Neue Einreichung

[ © Gutachten .:
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Diskussion hinzufiigen

Letzte Antwort Antworten Geschlossen

Sobald die Redaktion bei Ihnen eine Uberarbeitung des Beitra-
ges anfordert, werden Sie darliber per E-Mail informiert.

Einreichungen
Meine Warteschlange Archiv
Mir zugewiesene Beitrage Q, Suchen

70 Test Nutzerin (Autor/in)
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A Uberarbeitungen wurden angefordert.

Abbildung 11: Uberarbeitung angefordert

@ Hilfe

Neue Einreichung
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Stand vom 26.07.2018. Erstellt und bereitgestellt von OJS-de.net. Dieses Material steht
unter der Creative-Commons-Lizenz Namensnennung 3.0 Deutschland. Um eine
Kopie dieser Lizenz einsehen zu konnen, besuchen Sie bitte

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/
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Sie haben nun die Gelegenheit, eine liberarbeitete Version
hochzuladen (Einreichungen > [Beitragstitel] > Uberarbeitun-
gen:. Datei hochladen).

Beitragstitel
Test Nutzerin (Autor/in)

Einreichung Gutachten Lektorat Produktion

Durchgang 1

Durchgang 1 Status
Uberarbeitungen wurden angefordert.

Benachrichtigungen

[test ojs-de] Entscheidung der Redaktion 2018-07-16 03:04

Gutachter/innen-Anlagen Q Suchen
Keine Datelen

Uberarbeitungen Q Suchen Datei hochladen

Keine Datelen

Abbildung 12: Uberarbeitete Version hochladen

Wenn die Redaktion lhren Uberarbeiteten Beitrag angenommen
hat, kommt er in das Lektorat. Auch hierliber werden Sie per E-
Mail informiert.

Stand vom 26.07.2018. Erstellt und bereitgestellt von OJS-de.net. Dieses Material steht
unter der Creative-Commons-Lizenz Namensnennung 3.0 Deutschland. Um eine
Kopie dieser Lizenz einsehen zu konnen, besuchen Sie bitte
http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/
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Gegebenenfalls haben Sie noch
einmal die Gelegenheit, lhren
Beitrag zu Uberarbeiten, bevor
er das Layout der Zeitschrift
erhalt.




I O's:--

lhr (ggf. erneut tberarbeiteter) Beitrag geht nun in die Produk-
tion, d.h. er erhalt sein finales Layout. Ein letztes Mal haben
Sie nun die Moglichkeit, das gesetzte Dokument (in Printzeit-
schriften die Druckfahnen) zu kontrollieren. Sie erhalten eine
E-Mail mit der Bitte um Fahnenkorrektur. Das ggf. um lhre Hin-
weise erganzte PDF-Dokument kénnen Sie abschlieRend hoch-
laden (Einreichungen > [Beitragstitel] > Fahnen > © Klick auf
Dreieck > @ Datei dndern).

Beitragstitel
Test Nutzerin (Autor/in)

Einreichung Gutachten Lektorat Produktion

Diskussion zur Herstellung Diskussion hinzufiigen

Name Yon Letzte Antwort Antwortan Geschlossen
Keine Eintrdge

Fahnen

~ | PDF

Bearbeiten Datei dndern Loschen

Damit erhalt die Redaktion die Nachricht, dass Sie lhrerseits
die finale Version lhres Beitrages zur Publikation freigeben. lhr
Beitrag wird nun veroffentlicht.

http://creativecommons.org/licenses/by/3.0/



